
 BERICHTFÜHRUNG  BETRIEBSPRAKTIKUM

Folgende Berichte werden gefordert:

 Einführungsbericht      (mindestens 1 Seite)
Bericht über den Zeitraum von der Terminbekanntgabe des Praktikums bis einschließlich deines 
ersten Arbeitstages.

 Von jedem Tag einen Tagesbericht:              (siehe Vorlage)
Für jeden Arbeitstag ist ein Tagesbericht auf dem vorgegebenen Berichtsblatt zu fertigen.

 Drei Themenberichte:                     (jeweils mindestens 1 Seite)
Insgesamt drei Themenberichte sind zu folgenden Bereichen anzufertigen;

              Mein Arbeitsplatz   (eine Beschreibung)

 Tätigkeiten, die am Arbeitsplatz ausgeführt werden
 welche Hilfsmittel habe ich (Maschinen, Werkzeuge)
 wie wirkt der Arbeitsplatz auf mich, wie auf meine Kollegen

Fertige - soweit möglich - eine Skizze Deines Arbeitsplatzes. Zeichne so, als blickst Du von oben auf den Arbeitsplatz.

              Mein Praktikumsbetrieb/-bereich   
Geschichte des Betriebes, Betriebsart, Aufbau und Gliederung (Abteilungen usw.; vielleicht fertigst Du 
hierzu ein Schaubild).

Ergänze diesen ersten Teil des Berichtes durch eine Beschreibung z.B.

 wie eine Leitung gelegt wird, ein Motor eingebaut wird
 welchen Weg ein Patient von der Anmeldung/Einlieferung bis zur Entlassung durchläuft
 welche Spielsachen im Kindergarten bevorzugt werden
 wie z.B. der Kundenwunsch: "Färben Sie bitte meine Haare schwarz", erfüllt wird

Dies sind nur Beispiele. Du kannst Dir auch einen anderen Arbeitsablauf zur  Beschreibung aussuchen.

              Nach freier Wahl ein Dir wichtig erscheinendes Thema   
Ein solches Thema könnte z. B. sein:

 Sicherheitsbestimmungen am Arbeitsplatz (Verletzungsgefahren, Berufskleidung, Sicherheitsvor-
richtungen)

 Arbeitszeitregelung im Betrieb (Schichtdienst, Pausen und Pausengestaltung, Überstunden, Urlaub)
 Die Sozialeinrichtung Kindergarten/Krankenhaus (Sinn und Zweck für die Allgemeinheit und für 

den einzelnen Bürger)
 Mein Berufsbild (Schulabschluss, Ausbildungsgang/Dauer, spätere berufliche Aussichten, Weiterbil-

dungsmöglichkeiten und Aufstiegschancen, Mobilität zu anderen Berufen)

Du kannst Dir aber auch ein anderes wichtiges Thema wählen, wenn Du meinst, dass es erwähnenswert ist, z.B.:

 Die Stellung der Frau/des Mannes in meinem Praktikumsberuf
 Die Mitbestimmung im Betrieb und anderes mehr.

 Einen Abschlussbericht:                 (mindestens 2 Seiten)
Über das Praktikum ist ein zusammenfassender Bericht zu fertigen.  Gliederungspunkte:

 Arbeiten, die ich gern / nicht gern getan habe
 Verhältnis zu den Betriebsangehörigen
 Meine Meinung über das Praktikum (Erfolg / Misserfolg)

Eigene Gliederungspunkte sind natürlich auch möglich.
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